
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●重要   

１．普通徴収とする場合は、給与支払報告書の摘要欄に必ず上記略号（a～f）を記入してください。eLTAX

等により給与支払報告書を提出される場合についても、略号を入力してください。※①下記参照 

２．給与支払報告書の摘要欄に略号の記入がない場合は、すべて特別徴収になります。 

３．略号 a～f以外の普通徴収への切替理由は、原則認められません。 

４．この切替理由書により、普通徴収への切替を申し出た場合でも、当市での確認の結果、特別徴収と

させていただく場合があります。また、1つの事業所での年間の給与の支払金額が、均等割非課税基

準所得以下(給与収入 93万円以下)でも、複数の事業所での働きがあれば、住民税が課税される場合

があります。 

５．この切替理由書は、毎年 1月 31 日（休日の場合は翌日）までに、普通徴収対象者の給与支払報告書

の上に重ねて提出してください。（特別徴収者のみの場合は、この切替理由書は不要です）※②下記

参照 

６．同一の項目が記入されていれば、任意の様式での提出でも問題ございません。 

 

※①【給与支払報告書（抜粋）略号 書き方】      ※②【給与支払報告書 提出時】 
       

給与支払報告書 中段 「摘要欄」 

 

 

 

給与支払報告書 下段 「中途就・退職欄」 

  

 

指定番号  

事業所名  

略号 普通徴収への切替理由（下記以外の理由は不可） 人数 

a 
総受給者数（b～fに該当する方を除いた人数）が 2名以下 
（他市町村の受給者も人数に含む） 

  人 

b 事業専従者（給与支払者が個人事業主の場合のみ該当）  人 

c 通年雇用でないパート・アルバイト等  人 

d 他の事業所で特別徴収されている乙欄該当者  人 

e 給与の支払いが毎月ではない等、給与の支払期間が不定期な方  人 

f 退職者又は退職予定者（5月末日まで）  人 

普通徴収切替人数 合計 ※総括表の普通徴収欄の人数と一致します。  人 

中途就・退職 

就職 退職 年 月 日 

 ○ 2 4 30 

北海道砂川市長 様 

北海道 砂川市 

北海道砂川市 提出用 

 

総括表 

給与支払報告書（特別徴収分） 

普通徴収への切替理由書 

給与支払報告書（普通徴収分） 

上記の順に重ねて提出してください。 

総括表は必ず、総人員を記入の上、提出

願います。 

 

（摘要）                           

該当する略号を必ず記入してください→  ｆ 

※退職予定者は退職予定日を記入してください 

個人住民税の普通徴収への切替理由書 


